Rigas Tehniskas universitates
Inzenierekonomikas un vadibas fakultates
v IEVF Studentu pasparvalde

Rigas Tehniskas universitates
InZenierekonomikas un vadibas fakultates
Studentu pasparvaldes
Kartibas rullis

I. Visparigie jautajumi

1. Atzit par speku zaud€juSiem Rigas Tehniskas universitates Inzenierekonomikas un vadibas
fakultates (turpmak - IEVF) Studentu pasparvaldes (turpmak - SP) 2016. gada 19.aprila
noteikumus ,,RTU IEVF SP Kartibas rullis”.

2. Noteikumi ir saistosi visiem RTU IEVF SP biedriem un aktivistiem. Noteikumi nosaka RTU
IEVF SP struktiiru (amatus) un amatu pienakumus.

3. RTU IEVF SP meérki ir:

3.1.parstavéet IEVF studgjosos;

3.2.aizstavet studgjoso gan akademiskas, gan socialas tiesibas un kultiiras dzives intereses IEVF
un RTU;

3.3.veicinat radosu, inovativu un macibam, atpiitai labveligu vidi IEVF.

4. Kartibas rulli izmantotie termini::

4.1. Valde — RTU IEVF SP vaditajs (turpmak teksta Vaditajs), Vaditaja vietnieks un nodalu
vaditaji,

4.2. Biedrs — biedru vélesanas ievéléts vai Lielsédé apstiprinats IEVF studgjosais;

4.3. Balsstiesigs biedrs — biedrs, kuram ir pieSkirtas balsstiesibas;

4.4. Aktivists — IEVF students, kurs piedalas IEVF SP darba, bet nav ieguvis biedra statusu;

4.5. Vecbiedrs — bijusais IEVF SP biedrs (vismaz divus gadus), kurs ir izradijis velmi klit par
vechiedru;

4.6. Lielsede - IEVF SP séde, kas notiek ne retak ka reizi ménesi.

4.7. VElesanu vaditajs - Vaditajs vai ta delegéta persona, kas vada vélésanas.

II. UznemSana IEVF SP

5. Par Biedru var kliit jebkur§ IEVF students:

5.1. izvirzot savu kandidatiiru Rigas Tehniskas universitates Studentu parlamenta (turpmak teksta
RTU SP) rikotas biedru velesanas;

5.2. sanemot Valdes izvirzijumu un tiekot apstiprinatam Lielsede.

6. Jebkur§ IEVF students ar Vaditaja atlauju var iesaistities paSparvaldes darbiba ka Aktivists.

I11. Izslégsana no IEVF SP

7. Biedra statuss tiek atnemts gadijuma, ja:
7.1. Biedrs atkartoti nepiesaka savu kandidatiiru RTU SP rikotajas biedru véleéSanas;
7.2. Biedrs ir rikojies pretlikumigi vai neé€tiski, rikojies pret€ji IEVF SP, IEVF vai RTU
interes€m, ka arT ja vina riciba nesusi zaudéjumus IEVF SP.
8. Biedri var izskatit atseviskus gadijumus, kuri nav minéti 7.punkta, par Biedra izslégSanu no
RTU IEVF SP.
9. Par izslégSanu lemj, balsojot Lielsede.
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10.

11.

IV. Balsstiesibu pieskir§ana un atnems$ana IEVF SP

Balsstiesibas pieskir, ja Biedrs apmeklgjis 2 (divas) Lielsedes vai Vaditajs ir sanémis
rekomendaciju no nodalas vai IEVF SP projekta vaditaja par biedra aktivu darbibu IEVF SP.
Biedra balsstiesibas atnem, ja:

11.1. Biedrs izsaka v&lesanos izstaties no IEVF SP;
11.2. Biedrs pedgjo 2 (divu) studiju ménesu laika nav aktivi iesaistijies IEVF SP un/vai RTU SP

darbiba;

11.3. Biedrs atrodas studiju prakse un ir ludzis iesald@t balsstiesibas;
11.4. Biedrs ir kavgjis 2 (divas) Lielsédes péc kartas.

12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Biedri var izskatit atseviSkus gadijumus, kuri nav minéti 11. punkta, par Biedra balsstiesibu
atnemsSanu.

Balsstiesibas tiek atnemtas, balsojot Lielseéde.

Gadijuma, ja Balsstiesigam biedram nav iesp&jams apmekl&t Lielsédi, vina pienakums ir nodot
balsstiesibas kadam citam Balsstiesigam biedram, uzrakstot pilnvaru noteikta forma (skat. 1.
pielikumu).

Balsstiesigs biedrs drikst nodot pilnvaras savu balsstiesibu izmantosanai ne vairak ka 2 (divas)
Lielsédes péc kartas.

V. Delegésana/atsauksana uz/no RTU struktiirvienibam

Delegatu izvirzisSana RTU SP Kopsapulcei un citam RTU struktiirvienibam notiek Lielséde,
par to atklati vai aizklati balsojot. Par delegata kandidatu var kliit jebkur§ Balsstiesigs biedrs
(iznémums ir IEVF Dome, uz kuru kandidatus izvirza Vaditajs).

Ja neattaisnotu iemeslu del IEVF SP delegats nav apmeklgjis 2 (divas) RTU SP Kopsapulces
péc kartas, IEVF SP var lemt par delegata atsaukSanu, apstiprinot pienemto lémumu Lielsede.
IEVF SP delegata pienakums, ja nav iesp&jams apmeklét RTU SP Kopsapulci, ir nodot
pilnvaru kadam Balsstiesigam biedram, kur§ var apmeklét RTU SP Kopsapulci un piedalities
lémumu pienemsana.

Balsstiesigie biedri var izskatit atseviSkus gadijumus, kuri nav minéti 17.punkta, par delegata
atsaukSanu no RTU struktiirvienibam.

V1. Biedru, Aktivistu un Vecbiedru tiesibas un pienakumi

Biedriem, Aktivistiem un Vecbiedriem ir tiesibas:

20.1. Piedalities IEVF SP darbibas organiz&Sana;
20.2. lzteikt un aizstavet savu viedokli Lielsedes;
20.3. Sanemt visu IEVF SP ienakoSo informaciju;
20.4. Piedalities visos IEVF SP organizetajos projektos, iesniegt ieteikumus un priekslikumus

21.

par jau esoSiem, ka arT jauniem projektiem un IEVF SP ieks€jiem procesiem.
IEVF SP Biedru un Aktivistu pienakumi ir:

21.1. Teveérot IEVF SP Kartibas rulli atrunatos nosacijumus un RTU studentu, macibspeku un

darbinieku Etikas kodeksu;

21.2. Ar savu darbibu palidzet IEVF SP mérku sasnieg$ana;
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21.3. Piedalities Lielsédes.

22.

Vecbiedru pienakumi ir:

22.1. Teverot IEVF SP Kartibas rullt atrunatos nosacijumus un RTU studentu, macibspéku un

darbinieku Etikas kodeksu;

22.2. lesp€ju robezas palidzet IEVF SP mérku sasniegSana.

23.

24.

25.

26.

27.
28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

VII. Lémumu pienemsana

Visas Lielsédes tiek protokol&tas, tas protokolé Valdes loceklis vai Valdes delegéts
Balsstiesigs biedrs..

Lemums tiek pienemts, ja s€dé piedalas vairak neka puse no IEVF SP Balsstiesigajiem
biedriem un [émumu ir atbalstijusi vairak neka puse no klatesosajiem (vairakuma balsojums).
Ja Balsstiesigs biedrs nesp&j apmeklét Lielsédi, tad savas balsstiesibas var delegét kadam citam
Balsstiesigam biedram. Vienam Balsstiesigam biedram nedrikst biit vairak neka 2 balsstiesibas
(1 + 1 pilnvara). Pilnvara uzskatama par derigu, ja ta ir iesniegta Vaditajam, taja ir noradita
visa nepiecieSama informacija un to apstiprina Lielsgde.

Lémumus var pienemt gan atklata, gan aizklata balsojuma. Par balsojuma kartibu Biedri
vienojas pirms balsojuma.

Balsojot par konkrétu jautajumu, ir iesp&jams balsot par, pret vai atturéties.

Balsojot par kandidatiem IEVF SP amatu vélésanas, ir iesp&ams balsot par vai pret. Ja uz
kadu amatu ir vairak neka divi kandidati un neviens nav san€mis vairak neka 1/2 (vienu pusi)
Balsstiesigo biedru atbalstu, tad tiek rikota vélésanu nakama karta, kura izslédz to kandidatu,
kas ieguvis vismazak balsu, ka ar1 tos kandidatus, kuri pasi atsakas balot&ties, 1idz paliek divi
kandidati, par kuriem notiek galigais balsojums

IEVF SP amatu vélésanas tiek izveidota balsu skaitiSanas komisija, kuras sastava ir 3 (tris)
Biedri vai Vecbiedri, kas nekandid€ ne uz vienu no amatiem. No balsu skaitiSanas komisijas
locekliem apstiprina komisijas vaditaju, kur$ organizé komisijas darbu un pazino vélésanu
rezultatus.

Biedru iev€leéSana noteiktos amatos notiek aizklata balsojuma. Atklata balsoSana var notikt, ja
péc kada no IEVF SP biedra ierosinajuma to apstiprinajusi 2/3 no klateso$ajiem Balsstiesigiem
biedriem.

Lielséde tiek sasaukta ne retak ka reizi ménesi, iznpemot brivlaiku un sesiju, kad ta tiek
sasaukta p&c nepiecieSamibas.

Lémums par izmainam Kartibas rullt ir speka, ja par to nobalso vairak neka 2/3 no
klatesoSajiem balsstiesigajiem biedriem.

VIIl. IEVF SP struktiira

Ienemt kadu no IEVF SP amatiem var jebkur§ Biedrs, kur§ vismaz vienu semestri ir
darbojies IEVF SP.

Lai izvirzitu savu kandidatiiru kadam no IEVF SP amatiem, Biedram jaiesniedz savs CV,
motivacijas véstule un darbibas programma Vaditajam vai VE&leéSanu vaditajam ieprieks
noteikta termina.

[EVF SP amata pienakumi ir ieklauti amatu aprakstos (skat. 2.pielikumu).
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36.
3.
38.

39,
40.

41.

42.

43.

44,

45.

Vaditaju ievel ikgadgjas velesanas.

Vaditaja vietnieku izvirza Vaditajs p€c ievélésanas. Vietnicku apstiprina, balsojot atklati.
IEVF SP velesanas tiek ieveleti pieci nodalu vaditaji: Kultiiras un sporta, Studiju,
Sabiedrisko attiectbu, Argjo sakaru un Iek3gjas komunikacijas.

Reizi gada, maija Lielsedg, tiek parvéléta Valde.

Ja Valdes locekli atkapjas no amata pirms ikgadéjam vélésanam, nakamas Lielsédes laika
tiek v€léta jauna amatpersona, kas pilda attiecigos piendkumus lidz ikgadéjam vélesanam.
Vaditaju, Vietnieku, Nodalu vaditdjus, delegatus RTU SP un citur var atsaukt péc Biedra
argumentéta ierosinajuma, balsojot Lielsédeé.

IV. Nosléguma jautajumi

IEVF SP revizija obligati tiek veikta, mainoties Vaditajam. Revizijas komisijas vaditajs tiek
apstiprinats vélésanu Lielsédeé.

IEVF SP revizijas komisiju veido 3 (tris) pasparvaldes biedri, kuru skaita nav valde.
Komisijas sastavu apstiprina balsojot.

PaSparvaldes revizija tiek veikta 3 (tris) ménesu laika no revizijas komisijas apstiprinasanas
briza. Revizijas komisija savu zinojumu iesniedz vaditajam un prezenté Lielsédé.

Valdes tikSanas notiek vismaz 2 (divas) reizes ménesi, iznemot vasaras brivlaiku un sesiju.

Riga, 2018.gada 4.aprili
RTU IEVF Studentu pasparvaldes vaditaja Annija Petersone

(l P‘JU’S ONL

IEVF SP
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PILNVARA
Es, (stud. apl. nr. ),
pilnvaroju (stud. apl. nr. )
izmantot manas balsstiesibas §.g. [EVF SP séde.
Riga
2018.gada
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Struktirvieniba Rigas Tehniskas universitates InZenierekonomikas un vadibas fakultates
Studentu pasparvalde

Amata nosaukums  Argjo sakaru nodalas vaditajs

1. Galvenie pienakumi

1.1. Konsultet studentus un IEVF SP biedrus jautajumos, kas saistiti ar [IEVF un IEVF SP
sponsoru piesaisti, ar¢jo komunikaciju un dazadam sadarbibas iesp&jam,;

1.2. Veidot dazadus seminarus un pasakumus, kas papildus izglito studentus, informe
vinus par aktualiem piedavajumiem vai iespgjam arpus IEVF, maksimali iesaistot arT
arzemju studentus;

1.3. Veidot un veicinat sadarbibu ar citam augstskolam un to studgjoso pasparvaldém, ka
ar1 uzturét kontaktus ar tam gan Latvija, gan arvalstis;

1.4. Regulari organizét nodalas sédes;

1.5. Organizét nodalas biedru veiksmigu un mérktiecigu darbibu un savstarpgjo
komunikaciju;

1.6. Iesaistities RTU SP Finansu nodalas darbiba iegiistot aktualo informaciju par naudas
lidzeklu sadali un sponsoriem, ka ari International Students’ council, laiveicinatu
arzemju studentu iesasiti IEVF SP darba;

1.7. Piesaistit sponsorus visiem IEVF SP organizé€tajiem pasakumiem;

1.8. Organizgjot projektus, pirms un péc tiem sniegt rakstisku informaciju par to norisi;

1.9. Ménesa pedgja nedela IEVF SP vaditajam elektroniski iesniegt atskaiti par ménesa
laika paveikto un nakama meénesa planiem;

1.10.Citi pienakumi p&c IEVF SP valdes vai vaditaja noradijuma.

2. Papildu pienakumi

2.1.Iepazities ar RTU SP Satversmi, RTU SP Kartibas rulli, IEVF SP Kartibas rulli un
pastavosajiem RTU SP un IEVF SP normativi tiesiskajiem aktiem un rikoties
saskana ar tiem;

2.2. Piedaltties visas IEVF SP valdes sédes, Lielsédes, RTU SP FinanSu nodalas sédés un
International Students’ council sédés un aktivi piedalities lémumu pienemsana;

2.3. Parzinat IEVF SP struktiiru un darbibas mérkus;

2.4. Veidot IEVF SP tela atpazistamibu un pozitivu atticksmi pret RTU SP, IEVF
studentu, macibspeku, administracijas vidia un ar1 arpus RTU;

2.5.Savu iesp&ju robezas ripéties par to, lai pec iespjas noverstu vai mazinatu skerslus,
kas nelabveligi ietekme vai var ietekm&t IEVF SP telu un darba procesu;

2.6. IEVF SP un RTU SP resursus izmantot sapratigi un izvirzita mérka sasniegSanai;

2.7. Piesaistito uznémumu atbalstu izmantot sapratigi un lietderigi;

2.8. Pateikties uzn@mumiem par atbalstu péc pasakuma beigam;

2.9. Popularizét ERASMUS+ iespgjas RTU studentu vidi;

2.10. Rapeties par kartibas uzturéSanu IEVF SP telpas

(110.kabinets, 119.kabinets).
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3. Tiesibas un pilnvaras

3.1. Sagatavot informativus materialus IEVF SP biedriem, IEVF SP majas lapai un
masu medijiem savas kompetences ietvaros;

3.2. Pieprasit informaciju no IEVF SP valdes, biedriem un aktivistiem, kas
nepiecieSama pienakumu veik$anai;

3.3. Darba vajadzibam rikoties ar IEVF SP tehniskajiem un naudas lidzekliem, ka ar1
sponsoru lietam;

3.4. Pieprasit darbam nepieciesamos tehniskos lidzeklus un aprikojumu, ka ari labu
darba apstaklu radiSanu, lai pilditu savus darba pienakumus;

3.5. Delegét kadu no nodalas aktivistiem, ja nav iesp&jams apmeklét kadu no RTU SP
Finan8u nodalas un/vai International Students’ council sédém..

4. Vaditaja atbildiba

4.1. Veikt tieSos pienakumus un sanemtos uzdevumus savlaicigi un kvalitativi;

4.2. Sekot 11dzi perosnigi pienemto [émumu izpildesprocesam un lémuma izpildes
rezultata raditajam sekam;

4.3. Riipeties par uztictajiem materialiem, darba priekSmetiem un to saglabasanu;

4.4. Uzpemties materialo atbildibu par IEVF SP nodaritiem zaud&jumiem, kas radusies
vina vainas dél;

4.5. Riupéeties par konfidencialas informacijas un informacijas, kas var nest moralu vai
materialu kaitgjumu IEVF SP, neizplatiSanu.

5. Intelektuala ipasuma saglabasana

5.1. Darbinieks apnemas vina radito un lietoto intelektualo TpaSumu péc pilnvaras
beigam atstat IEVF SP 1pasuma vai rikoties ar to tikai p&c saskanoSanas ar IEVF
SP.

5.2. Bez saskanosanas ar IEVF SP nerikot pasakumos (ja vienigais vai galvenais
organizators bijis IEVF SP), kas rikoti pildot IEVF SP nodalas vaditaja
pienakumus, vai kurus ieprieks organiz€jis IEVF SP.

Amata nosaukums:
IEVF SP Argjo sakaru nodalas vaditajs

(datums)
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Strukturvieniba  Rigas Tehniskas universitates Inzenierekonomikas un
vadibas fakultates Studentu paSparvalde

Amata nosaukums  Iekséjas komunikacijas nodalas vaditajs

1. Galvenie pienakumi

1.1. Sniegt informaciju IEVF SP biedriem par aktualiem jautajumiem, kas saistiti ar studijam
un IEVF SP organizétajiem projektiem;

1.2. Organizeét IEVF SP ieks€jo komunikaciju un sadarbibu veicinoSus pasakumus;

1.3. Veicinat IEVF SP biedru komunikaciju un sadarbibu sava starpa;

1.4. Regulari organiz&t nodalas sédes;

1.5. Organizet nodalas biedru veiksmigu un merktiecigu darbibu un savstarp&jo komunikaciju;

1.6. Organizgjot projektus, pirms un p&c tiem sniegt rakstisku informaciju par to norisi;

1.7. Ménesa pedgja nedela IEVF SP vaditajam elektroniski iesniegt atskaiti par ménesa laika
paveikto un nakama ménesa planiem;

1.8. Citi pienakumi p&c IEVF SP valdes vai vaditaja noradijuma.

2. Papildu pienakumi

2.1. Iepazities ar RTU SP Satversmi, IEVF SP kartibas rulli un pastavosajiem RTU SP
normativi tiesiskajiem aktiem un rikoties saskana ar tiem;

2.2. Piedaltties visas IEVF SP valdes sédés, Lielsédés un aktivi iesaistities I€mumu
pienemsana;

2.3. Parzinat IEVF SP strukttiru un darbibas mérkus;

2.4. Veidot IEVF SP téla atpazistamibu un pozitivu atticksmi pret RTU SP, RTU studentu,
macibspeku, administracijas vidid un ar1 arpus RTU;

2.5. Savu iesp&ju robezas riipeties par to, lai pec iesp&jas noverstu vai mazinatu skérslus, kas
nelabveligi ietekmé vai var ietekmét IEVF SP t€lu un darba procesu;

2.6. IEVF SP un RTU SP resursus izmantot sapratigi un izvirzita mérka sasniegSanai;

2.7. Rupéeties par kartibas uzturésanu IEVF SP telpa (110.kabinets, 119.kabinets)

3. Tiesibas un pilnvaras

3.1. Sagatavot informativus materialus IEVF SP biedriem, IEVF SP majas lapai un masu
medijiem savas kompetences ietvaros;

3.2. Pieprasit informaciju no IEVF SP valdes, biedriem un aktivistiem, kas nepiecieSama
pienakumu veikSanai;

3.3. Darba vajadzibam rikoties ar IEVF SP naudas un tehniskajiem Iidzekliem;

3.3. Pieprasit darbam nepiecieSamos tehniskos lidzeklus un aprikojumu, ka ar1 labu darba
apstaklu radiSanu, lai pilditu savus darba pienakumus;

3.4. Izmantot RTU IEVF studentu datu bazi.
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4. Vaditaja atbildiba

4.1. Veikt tieSos pienakumus un sanemtos uzdevumus savlaicigi un kvalitativi;

4.2. Sekot 11dzi personigi pienemto [émumu izpildes procesam un 1émuma izpildes rezultata
raditajam sekam,;

4.3. Rupeties par uzticEtajiem materialiem, darba priekSmetiem un lidzekliem un to
saglabasanu;

4.4. Uznemties materialo atbildibu par IEVF SP nodaritajiem zaud&umiem, kas radusSies
vina vainas dél;

4.5. Rupeties par konfidencialas informacijas un informacijas, kura var nest moralu vai
materialu kaitgjumu IEVF SP, neizplatiSanu.

5. Intelektuala ipasuma saglabasana

5.1. Darbinieks apnemas vina radito un lietoto intelektualo ipasumu (pasakumi, projekti, to
plani) péc pilnvaras beigam atstat IEVF SP ipaSuma vai rikoties ar to tikai péc
saskanoSanas ar IEVF SP;

5.2. Bez saskanoSanas ar IEVF SP nerikot pasakumos (ja vienigais vai galvenais organizators
bijis IEVF SP), kas rikoti, pildot IEVF SP nodalas vaditaja pienakumus, vai kurus
ieprieks organizgjis IEVF SP.

Amata nosaukums:
IEVF SP leksgjas komunikacijas nodalas vaditajs

(datums)
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Strukturvieniba Rigas Tehniskas universitates Inzenierekonomikas un vadibas
fakultates Studentu pasparvalde

Amata nosaukums Kultiiras un sporta nodalas vaditajs

1. Galvenie pienakumi

1.1. Organizet kultiiras un sporta pasakumus IEVF un arT citu fakultasu studentiem un atbildét
par to norises gaitu;

1.2. Pilnveidot IEVF SP un RTU kultiiras un sporta tradicijas, ka arT nodrosinat to ievérosanu;

1.3. Informet IEVF studentus par iesp&ju piedalities dazadas sporta un kultiras aktivitates;

1.4. Uzraudzit projektu vaditaju darbibu;

1.5. Komunicét ar RTU Sporta klubu un RTU SP Kulttiras un sporta nodalas vaditaju;

1.6. Bit atbildigajam par IEVF komandu parstavniecibu RTU “Rektora kausa” posmos, ka art
citos sporta pasakumos, kur nepiecieSsama IEVF daliba;

1.7. Regulari organizet nodalas sédes;

1.8. Organizet nodalasbiedru veiksmigu un mérktiecigu darbibu un savstarpg&jo komunikaciju;

1.9. lesaistities RTU SP Kultiiras un sporta nodalas darbiba;

1.10. Organizgjot projektus, pirms un péc tiem sniegt rakstisku informaciju par to norisi;

1.11. Ménesa pedeja nedela IEVF SP vaditajam elektroniski iesniegt atskaiti par ménesa laika
paveikto un nakama ménesa planiem;

1.12. Citi pienakumi p&c IEVF SP valdes lémuma vai vaditaja noradijuma.

2. Papildu pienakumi

2.1. lepazities ar RTU Satversmi, RTU SP Kartibas rulli, IEVF SP Kartibas rulli un
pastavosajiem RTU SP un IEVF SP normativi tiesiskajiem aktiem un rikoties saskana ar
tiem;

2.2. Piedalities visas IEVF SP valdes sédés, Lielsedés, RTU SP Kulttras un sporta nodalas
sédeés un aktivi piedalities Iemumu pienemsSana;

2.3. Parzinat IEVF SP struktiiru un darbibas mérkus;

2.4. Veidot IEVF SP tela atpazistamibu un pozitivu attieksmi pret studentu pasparvaldi, RTU
studentu, macibspeku, administracijas vidi un ar1 arpus RTU;

2.5. Savu iesp€ju robezas riip€ties par to, lai pec iesp&jas noverstu vai mazinatu skerslus, kas
nelabveligi ietekmé vai var ietekmét IEVF SP telu un darba procesu;

2.6. IEVF SP resursus izmantot sapratigi un izvirzita mérka sasniegSanai;

2.7. But inform&tam par RTU SP, 1pasi RTU SP Kultiiras un sporta nodalas aktualitateém, un
informét par tam savas nodalas biedrus;

2.8. Riipéties par kartibas uzturéSanu IEVF SP telpas (110.kabinets, 119.kabinets).
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3. Tiesibas un pilnvaras

3.1. Sagatavot informativus materialus IEVF SP biedriem , IEVF SP majaslapai un masu
medijiem savas kompetences ietvaros;

3.2. Pieprasit informaciju no IEVF SP wvaldes, biedriem, kas nepiecieSama pienakumu
veikSanai;

3.3. Darba vajadzibam rikoties ar IEVF SP naudas un tehniskajiem lidzekliem;

3.4. Pieprasit darbam nepiecieSamos tehniskos lidzeklus un aprikojumu, ka ari labu darba
apstaklu radiSanu, lai pilditu savus darba pienakumus;

3.5. Pilnvarot kadu no IEVF SP biedriem, ja nav iesp&jams apmeklét kadu no RTU SP
Kultiiras un sporta nodalas sédem.

4. Vaditaja atbildiba

4.1. Veikt tieSos pienakumus un sanemtos uzdevumus savlaicigi un kvalitativi;

4.2. Sekot I1dzi personigi pienemto 1@mumu izpildes procesam un l€émuma izpildes rezultata
raditajam sekam;

4.3. Riipéties par uzticetajiem materialiem, darba priekSmetiem un to saglabasanu;

4.4. Uznemties materialo atbildibu par IEVF SP nodaritajiem zaud&jumiem, kas radusSies vina
vainas del;

4.5. Rupeties par konfidencialas informacijas un informacijas, kura var nest moralu vai
materialu kaite€jumu IEVF SP, neizplatiSanu.

5. Intelektuala pasuma saglabasana

5.1. Darbinieks apnemas vina radito un lietoto intelektualo TpaSumu (pasakumi, projekti, to
plani) péc pilnvaras beigam atstat IEVF SP ipasuma vai rikoties ar to tikai péc
saskanoSanas ar IEVF SP.

5.2. Bez saskanosSanas ar [IEVF SP nerikot pasakumus (ja vienigais vai galvenais organizators
bijis IEVF SP), kas rikoti pildot IEVF SP nodalas vaditaja pienakumus, vai kurus ieprieks
organizgjis IEVF SP.

Amata nosaukums:
IEVF SP Kultiiras un Sporta nodalas vaditajs

(datums)
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Strukturvieniba Rigas Tehniskas universitates Inzenierekonomikas un vadibas

fakultates Studentu pasparvalde

Amata nosaukums Sabiedrisko attiecibu nodalas vaditajs

1 Galvenie pienakumi

1.1 Veidot un popularizét IEVF SP telu RTU un arpus ta;

1.2 Regulari sekot I1dzi informacijai IEVF SP majas lapa un socialajos tiklos;

1.3 Bit atbildigajam par pasakumu relizu, fotografiju un video materialu izveidosanu,

1.4 But atbildigajam par pasakumu vizualo materialu(plakati, pateicibas, u.c.) laicigu
1izveidoSanu;

1.5 [lesaistities RTU SP Sabiedrisko attiecibu nodalas darbiba;

1.6 Regulari organizét nodalas sédes;

1.7 Organizét nodalas biedru veiksmigu un meérktiecigu darbibu un savstarpgjo komunikaciju

1.8 Informét studentus par aktualiem piedavajumiem vai iesp&jam IEVF un arpus IEVF;

1.9 NodroSinat iesp&ju robezas IEVF SP prezentacijas materialus;

1.10 Veidot pozitivu komunikaciju ar RTU IEVF sabiedrisko attiecibu parstavi;

1.11 Sekot Iidzi plakatu un citu piedavajumu izvietoSanai uz pazinojumu déla un ekrana;

1.12 Organizgjot projektus, pirms un p&c tiem sniegt rakstisku informaciju par to norisi,

1.13 Meénesa pedgja nedela IEVF SP vaditajam elektroniski iesniegt atskaiti par méneSa
laika paveikto un nakama meénesa planiem;

1.14 Citi pienakumi péc IEVF SP valdes lémuma vai vaditaja noradijuma.

2 Papildu pienakumi

2.1 lepazities ar RTU Satversmi, RTU SP Kartibas rulli, IEVF SP Kartibas rulli un
pastavosajiem RTU SP un IEVF SP normativi tiesiskajiem aktiem un rikoties saskana ar
tiem;

2.2 Piedalities visas IEVF SP valdes sédes, Lielsédeés, RTU SP Sabiedrisko attiecibu nodalas
seédes.

2.3 Veidot IEVF SP téla atpazistamibu un pozitivu attieksmi pret studentu paSparvaldi, RTU
studentu, macibspeku, administracijas vidii un ar1 arpus RTU;

2.4 IEVF SP resursus izmantot sapratigi un izvirzita mérka sasniegSanai;

2.5 Bit inform&tam par RTU SP, 1pasi RTU SP Sabiedrisko attiecibu nodalas aktualitatém un
informé@t par tam savas nodalas biedrus;

2.6 Rupéeties par kartibas uzturéSanu IEVF SP telpas (110.kabinets, 119.kabinets).

3 Tiesibas un pilnvaras

3.1 Sagatavot informativus materialus IEVF SP biedriem un valdei savas kompetences ietvaros;

3.2 Darba vajadzibam rikoties ar IEVF SP naudas un tehniskajiem lidzekliem;

3.3 Pieprasit darbam nepiecieSamos tehniskos Iidzeklus un aprikojumu, ka arT labu darba
apstaklu radiSanu, lai pilditu savus darba pienakumus;

3.4  Pieprastt informaciju no IEVF SP valdes, biedriem, kas nepieciesama pienakumu veiksanai.
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4  Vaditaja atbildiba

4.1 Veikt tieSos pienakumus un sanemtos uzdevumus savlaicigi un kvalitativi,

4.2 Sekot Iidzi personigi pienemto lémumu izpildes procesam un l@muma izpildes rezultata
raditajam sekam;

4.3 Rupeties par uzticetajiem materialiem, darba priekSmetiem un lidzekliem un to saglabasanu;

4.4  Uznemties materialo atbildibu par IEVF SP nodaritajiem zaud&jumiem, kas radusies vina
vainas dél;

45 Rapeties par konfidencialas informacijas un informacijas, kura var nest moralu vai
materialu kaitg¢jumu RTU SP, neizplatiSanu.

5 Intelektuala ipasSuma saglabaSana

5.1 Darbinieks apnemas vina radito un lietoto intelektualo TpaSumu (pasakumi, projekti, to
plani) pec pilnvaras beigam atstat IEVF SP 1paSuma vai rikoties ar to tikai péc saskanoSanas
ar IEVF SP;

5.2 Bez saskanoSanas ar IEVF SP nerikot pasakumus (ja vienigais vai galvenais organizators
bijis IEVF SP), kas rikoti pildot IEVF SP nodalas vaditaja pienakumus, vai kurus ieprieks
organiz€jis IEVF SP.

Amata nosaukums:
IEVF SP Sabiedrisko attiecibu nodalas vaditajs
............... P
................ e
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Strukturvieniba  Rigas Tehniskas universitates Inzenierekonomikas un vadibas
fakultates Studentu pasparvalde

Amata nosaukums  Studiju nodalas vaditajs

1. Galvenie pienakumi

1.1. Sniegt informaciju IEVF SP par aktualajiem jautajumiem, kas saistiti ar studiju procesu
RTU un IEVF;

1.2. Piedalities RTU Domes séd€s un nodro$inat studentu parstavniecibu citas komisijas,
kuras japarstav studentu viedoklis, saistiba ar studiju jautajumiem,;

1.3. Iesaistities RTU SP Studiju un Ar&jo sakaru nodalu darbiba;

1.4. Regulari organizét nodalas sédes;

1.5. Organizet nodalas biedru veiksmigu un mérktiecigu darbibu un savstarp&jo komunikaciju;

1.6. Izstradat priekslikumus IEVF vadibai par studiju procesa uzlaboSanu;

1.7. Risinat radusos konfliktus starp stud€josajiem un IEVF vadibu vai macibsp&kiem par
studiju jautajumiem,;

1.8. Konsultét studgjosos ar studijam saistitos jautajumos;

1.9. Parraudzit padomnieku un grupu vecakos sisteémas produktivitati;

1.10. Popularizét RTU iksemestra anketéSanu;

1.11.0Organizét seminarus un diskusijas par dazadiem ar studijam saistitiem jautajumiem,;

1.11.0rganizgjot projektus, pirms un péc tiem sniegt rakstisku informaciju par to norisi;

1.12.Ménesa pedeja nedela IEVF SP vaditajam elektroniski iesniegt atskaiti par ménesa laika
paveikto un nakama ménesa planiem;

1.13.Citi pienakumi un uzdevumi p&c IEVF SP valdes lémuma vai vaditaja noradijuma.

2. Papildu pienakumi

2.1. Iepazities ar RTU SP Satversmi, RTU SP Kartibas rulli, IEVF SP Kartibas rulli un
pastavosajiem RTU SP un IEVF SP normativi tiesiskajiem aktiem un rikoties saskana ar
tiem;

2.2. Piedalities visas IEVF SP valdes sédgs, Lielsédes, IEVF Domes sédés, RTU SP Studiju
un Aré€jo sakaru nodalu sédes un aktivi iesaistities [Emumu pienemsana;

2.3. Parzinat IEVF SP struktiiru un darbibas mérkus;

2.4. Veidot IEVF SP tela atpazistamibu un pozitivu attieksmi pret IEVF SP, RTU studgjoso,
macibspéku, administracijas vidii un art arpus RTU;

2.5. Savu iesp&ju robezas rupéties par to, lai pec iespgjas noverstu vai mazinatu skerslus, kas
nelabveligi ietekmé vai var ietekmét IEVF SP telu un darba procesu;

2.6. IEVF SP un RTU SP resursus izmantot sapratigi un izvirzita merka sasniegSanai;

2.7. Ripéties par kartibas uzturéSanu IEVF SP telpas (110.kabinets un 119.kabinets).
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3. Tiesibas un pilnvaras

3.1. Sagatavot informativus materialus IEVF SP biedriem, IEVF SP majas lapai un masu
medijiem savas kompetences ietvaros;
3.2. Pieprastt informaciju IEVF SP valdei, biedriem, kas nepiecieSama pienakumu veikSanai;

3.3. Darba vajadzibam rikoties ar IEVF SP tehniskajiem lidzekliem par to laicigi bridinot
IEVF SP valdi;

3.4. Pieprasit darbam nepiecieSamos tehniskos Iidzeklus un aprikojumu, ka ari labu darba
apstaklu radiSanu, lai pilditu savus darba pienakumus;

3.5. Pilnvarot kadu no IEVF SP biedriem, ja nav iespgjams apmeklet kadu no RTU SP Studiju
un Argjo sakaru nodalu seédem.

4. Vaditaja atbildiba

4.1. Veikt tieSos pienakumus un sanemtos uzdevumus savlaicigi un kvalitativi;

4.2. Sekot lidzi personigi pienemto [@mumu izpildes procesam un 1€émuma izpildes rezultata
raditajam sekam;

4.3. Ripéties par uzticétajiem materialiem, darba priekSmetiem un lidzekliem, to saglabasanu;

4.4. Uznemties materialo atbildibu par IEVF SP nodaritajiem zaud&jumiem, kas radusies vina
vainas del;

4.5. Rupeties par konfidencialas informacijas un informacijas, kura var nest moralu vai
materialu kait€jumu IEVF SP, neizplatiSanu.

5. Intelektuala ipaSuma saglabasana
5.1. Darbinieks apnemas vina radito un lietoto intelektualo TpaSumu (pasakumi, projekti, to
plani) péc pilnvaras beigam atstat IEVF SP ipaSuma vai rikoties ar to tikai péc
saskanoSanas ar IEVF SP;

5.2. Bez saskanoSanas ar IEVF SP nerikot pasakumos (ja vienigais vai galvenais organizators
bijis IEVF SP), kas rikoti pildot IEVF SP nodalas vaditaja pienakumus, vai kurus ieprieks
organizgjis IEVF SP.

Amata nosaukums:
IEVF SP Studiju nodalas vaditajs

(datums)
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Struktarvieniba  RTU InZenierekonomikas un vadibas fakultates Studentu

paSparvalde
Amata nosaukums  Vaditajs

1. Galvenie pienakumi:

1.1. Vadit IEVF SP un valdes darbu;

1.2. Risinat jautajumus, kas saistiti ar IEVF SP telpam un tehnisko nodroSinajumu;

1.3. Vadit IEVF SP Lielsédes, valdes sédes un arkartas sédes;

1.4. Parraudzit Velesanu komisijas darbu;

1.5. Nodrosinat IEVF SP viedokla pausanu visas RTU, IEVF un citas institiicijas;

1.6. Parstavét IEVF studentus Domes un Direktoru padomes s€dgs;

1.7. Biit inform&tam par aktualitatém RTU Senata;

1.8. Nodrosinat IEVF SP darbibas efektivitati un atbilstibu stratégijai un mérkiem;

1.9. Studiju gada sakuma informét pirmkursniekus par iesp&jam IEVF SP, popularizét IEVF
SP;

1.10. Izstradat priekslikumus IEVF SP stratégiskajai attistibai un vértét IEVF SP darbibas
rezultatus, nodroSinot nepartrauktu pilnveidi;

1.11. Nodrosinat efektivu komunikaciju ar IEVF Dekanu un administracijas parstavjiem;

1.11.Iesaistities RTU SP darba, apmeklgjot FSP vaditaju sédes, Kopsapulces un citas sédes

péc veélmes;

1.12. Parraudzit visus IEVF SP notiekoSos procesus;

1.13. Ripéties par IEVF SP biedru motivaciju un izaugsmes

iespgjam;

1.14. Citi pienakumi péc IEVF SP biedru lémuma.

2. Papildu pienakumi

2.1. Ieverot RTU SP un IEVF SP ieksgjas kartibas noteikumus;

2.2. lepazities ar RTU SP Satversmi, RTU SP Kartibas rulli, IEVF SP Kartibas rulii un
pastavosSajiem RTU SP un IEVF SP normativi tiesiskajiem aktiem un rikoties saskana ar
tiem;

2.3. Piedalities visas IEVF SP, valdes sédes, Lielseédes, RTU SP Kopsapulces, FSP vaditaju
sédes un aktivi iesaistities [emumu pienemsana;

2.4. Parzinat IEVF SP struktiiru un darbibas mérkus;

2.5. Veidot IEVF SP tela atpazistamibu un pozitivu attiecksmi pret SP, IEVF studentu,
macibspeku, administracijas vidi un ar1 arpus RTU;

2.6. Lidz katra meéneSa 3.datumam RTU SP iesniegt rakstisku atskaiti par IEVF SP
padaritajiem darbiem ieprieks€ja ménest, atseviski izcelot savu padarito, ka ar1 pievienot
nakama ménesa planotos darbus;

2.7. Savu iesp&ju robezas riipéties par to, lai p&c iesp€jas noverstu vai mazinatu skerslus, kas
nelabveligi ietekmé vai var ietekmét IEVF SP t€lu un darba procesu;

2.8. IEVF SP un RTU SP resursus izmantot sapratigi un izvirzita mérka sasniegSanai;
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2.9. Palidzet nakamajam vaditajam sastadit Gada pasparvaldes anketu;
2.10. Riipéties par kartibas uzturésanu IEVF SP telpas (110.kabinets, 119.kabinets).

3. Tiesibas un pilnvaras

3.1.Sagatavot informativus materialus IEVF SP biedriem un IEVF SP majas lapai savas kompetences
ietvaros;

3.2. Izvirzit aktivista klasanu par balsstiesigu biedru, ja to ir akcept&jusi valde;

3.3.Pieprasit valdei vai biedriem apturét lémumprojektu pienemsanu, ja tie ir pretruna ar IEVF SP
normativajiem aktiem;

3.4.Darba vajadzibam rikoties ar IEVF SP naudas un tehniskajiem lidzekliem;

3.5.Pieprasit darbam nepiecieSamos tehniskos lidzeklus un aprikojumu, ka ar labu darba apstaklu
radiSanu, lai pilditu savus darba pienakumus;

3.6.Pieprasit informaciju IEVF SP valdei, biedriem un aktivistiem, kas nepiecieSama pienakumu
veik$anai;

3.7.Pilnvarot kadu no IEVF SP biedriem, ja nav iesp&jams apmeklétu kadu no Kopsapulcém vai citam
seédem.

4. Atbildiba

4.1. Veikt tieSos pienakumus un sanemtos uzdevumus savlaicigi un kvalitativi;

4.2. Sekot Iidzi personigi pienemto lémumu izpildes procesam un lémuma izpildes rezultata raditajam
sekam;

4.3. Ripéties par uzticétajiem materialiem, darba priekSmetiem un lidzekliem un to saglabasanu;

4.4. Uznemties materialo atbildibu par IEVF SP nodaritajiem zaudéjumiem, kas radusies vina vainas
del;

4.5. Rupéties par konfidencialas informacijas un informacijas, kura var nest moralu vai materialu
kaitgjumu IEVF SP, neizplatisanu.

5. Intelektuala 1pasuma saglabasana

5.1. Darbinieks apnemas vina radito un lietoto intelektualo fpasumu (pasakumi, projekti, to plani) péc
pilnvaras beigam atstat [IEVF SP tpasuma vai rikoties ar to tikai p&c saskanosanas ar IEVF SP;

5.2. Bez saskanosanas ar IEVF SP nerikot pasakumos (ja vienigais vai galvenais organizators bijis
IEVF SP), kas rikoti pildot IEVF SP nodalas vaditaja pienakumus, vai kurus ieprieks organizgjis

IEVF SP.
Amata nosaukums:
IEVF SP Vaditajs
......... (paraksts)
(datums)
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Strukturvieniba  RTU InZenierekonomikas un vadibas fakultates Studentu
pasparvalde
Amata nosaukums  Vaditaja vietnieks

1. Galvenie pienakumi

1.1.Konsultet studentus un IEVF SP biedrus jautajumos, kas saistiti ar IEVF un IEVF SP
finan$u un socialajiem faktoriem,;

1.2. Parraudzit IEVF SP naudas uzskaites un citus finansu dokumentus.

1.3. Veikt regularu skaidras naudas pliismas uzskaiti un naudas atgrieSanu IEVF SP biedriem,
balstoties uz sanemtajiem iesniegumiem,;

1.4.Parraudzit IEVF SP projektiem pieskirto finansu lidzeklu godpratigu izlietojumu un
atskaiSu veidoSanu;

1.5. Organizet un protokolét Lielsédes, sekot lidzi to apmeklgjumam, balsstiesibu pieskirSanai un
atnemsanai;

1.6. Organizet IEVF SP valdes veiksmigu un mérktiecigu darbibu un savstarpgjo komunikaciju;

1.7.

1.8. Aizstat IEVF SP vaditaju prombiitnes laika;

1.9. Citi pienakumi p&c IEVF SP valdes vai vaditaja noradijuma.

2. Papildu pienakumi

2.1.1lepazities ar RTU SP Satversmi, RTU SP Kartibas rulli, IEVF SP Kartibas rulli un
pastavosajiem RTU SP un IEVF SP normativi tiesiskajiem aktiem un rikoties saskana ar tiem;

2.2. Piedalities visas Liels€d@s, valdes s€d€s un aktivi piedalities [lemumu pienemsana;

2.3 Aktivi lidzdarboties IEVF SP vaditaja darbibas programmas izveid€, veikt labojumus un
izteikt priekslikumus pasparvaldes darba uzlabo$anai, ja nepiecieSams;

2.4. Veidot IEVF SP téla atpazistamibu un pozitivu attieksmi pret IEVF SP, IEVF studentu,
macibspéku, administracijas vidi un ari arpus IEVF;

2.5. Parzinat IEVF SP struktiru un darbibas mérkus;

2.6. Savu iesp€ju robezas rupéties par to, lai péc isp&jas noveérstu vai mazinatu $kérslus, kas
nelabveligi ietekme vai var ietekmet IEVF SP t€lu un darba procesu;

2.7. IEVF SP resursus izmantot sapratigi un izvirzita mérka sasnieg$anai,

2.8. Ripéties par kartibas uzturéSanu IEVF SP telpas (110.kabinets, 119.kabinets).

3. Tiesibas un pilnvaras

3.1. Sagatavot informativus materialus IEVF SP biedriem, IEVF SP majaslapai un masu
medijiem savas kompetences ietvaros;

3.2. Pieprasit informaciju no IEVF SP valdes, biedriem un aktivistiem, kas nepiecieSama
pienakumu veikSanai;

3.3. Darba vajadzibam rikoties ar IEVF SP tehniskajiem un naudas lidzekliem;

3.4. Apturét finansu Iidzeklu izsniegSanu, ja ir konstatéti parkapumi;

3.5. Pieprasit darbam nepiecieSamos tehniskos lidzeklus un aprikojumu, ka art labu darba
apstak]u radisanu, lai pilditu savus darba pienakumus;

3.6. Pilnvarot kadu no IEVF SP biedriem, ja nav iesp&ams apmekl&t kadu no RTU SP FinanSu
nodalas sédem.

IEVF SP Kalnciema iela 6 - 110. kab. ‘ +37129320066 | ievfsp@gmail.com | www.ievfsp.lv




Rigas Tehniskas universitates
Inzenierekonomikas un vadibas fakultates
v IEVF Studentu pasparvalde

4. Vietnieka atbildiba

4.1. Veikt tieSos pienakumus un sanemtos uzdevumus savlaicigi un kvalitativi;

4.2.Sekot 1idzi personigi pienemto l€émumu izpildes procesam un l€muma izpildes
rezultata raditajam sekam;

4.3. Rupeties par uztic€tajiem materialiem, darba priekSmetiem un to saglabaSanai;

4.4.Uznemties materialo atbildibu par IEVF SP nodaritiem zaud&jumiem, kas radusies
vina vainas dél;

4.5.Rupéeties par konfidencialas informacijas un informacijas, kas var nest moralu
vai materialu kaite¢jumu IEVF SP, neizplatiSanu.

5. Intelektuala ipasuma saglabasana

5.1. Darbinieks apnemas vina radito un lietoto intelektualo TpaSumu péc pilnvaras beigam
atstat IEVF SP 1pasuma vai rikoties ar to tikai péc saskanoSanas ar IEVF SP.

Amata nosaukums:
IEVF SP vaditaja vietnieks

(datums)
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